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I RPac Adressverwaltung

RPac Adressen speichert die Adressen aller Bereiche zentral in der Adressverwaltung. Sie kbnnen
die Adressen automatisch nummerieren lassen z.B. mit dem AHV-SchlUssel. Bis zu sieben
verschiedene Kriterien mit komfortablen Suchfunktionen erméglichen Ihnen einen prazisen und
raschen Zugriff. Mit der Adressart lassen sich die Adressen nach Kunden, Interessenten,
Lieferanten, Lieferadressen, Mail-Adressen etc. unterteilen. Sie kdnnen jede Adresse mit einer
unbeschrdankten Anzahl von Ansprechpersonen verknipfen. Die grozigig ausgelegten Formate
sind speziell fUr internationale Adressen ausgelegt.
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Adressnummervergabe mit verschiedenen Varianten :
o manuelle Adressnummer
o automatische Adressnummer mit AHV-SchlUssel
o fortlaufende Adressnummer
Unbegrenzte Anzahl Adressen und Kontaktpersonen pro Adresse
Adressart pro Adresse (Debitor, Kunde, Kreditor, Lieferant, etc.)
Frei definierbare Adresszeilen und Suchindex
Sieben verschiedene Suchkriterien méglich
Individuelle Verwaltung von Telefonnummern, E-Mail-Adressen etc.
Sprachauswahl pro Adresse
Speichermdglichkeit von Bild- und Textdateien (z.B. Foto oder Handelsregisterauszug)
Individuelle Selektionskriterien fUr Adresslisten, Etiketten oder Umsatzzahlen
Automatische Briefanreden pro Anrede individuell und fOr mehrere Sprachen definierbar
Adressgruppen fUr Schnellselektion
Inaktiv setzen und L&schen von Adressen oder Adressbereichen
Definition von Kreditlimiten
3 Vertreter pro Adresse moglich

Zuteilung von Kontierung, Kostenstelle, Kostenart, Steuercode, Zahlungskondition,
Wdhrungen, Preis, Rabatt, Kleinmengenzuschlag, Lieferart, UID-MWST-Nr., Lieferkosten,
Frachtkosten, Gebiet, E-Invoic/E-Rechnung je Adresse

Massenmutation fur effiziente Adresspflege

Definition Anzahl Exemplare pro Formular fUr Original und Kopie

Definition von Mahn- und Buchungssperren Uber Bonitat

Verwaltung von Liefer-, Mahn-, Rechnungs-, Verbandsadresse je Kunde/Lieferant
Verwaltung von E-Mail-Adressen fUr AktivitGten, Bestellungen, Briefe je Adresse
Vorgabewerte fUr Debitoren- und Kreditorenerfassung

Verwaltung von Vorgabewerten pro Land, Adressgruppe oder alle Adressen fir Debitoren-
und Kreditorenerfassung

Verwaltung von Zahlungsarten pro Lieferanten
Definition von Einkaufs-, Vergitungs- und Buchungssperre
Notizfunktion pro Adresse

Dokumentenverwaltung pro Kunde Uber CRM
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‘ Schnittstelle
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Ortschaften per File aktualisieren
Adressibernahme ab Twixtel oder VCard
Microsoft Office Integration fUr dokumentierte Korrespondenz aus Microsoft Word

Kopieren der Adressdaten in die Zwischenablage, fUr die einfache Weiterverwendung in E-
Mails, Briefen und weiteren Dokumenten Vorlage fUr Serienbriefe mit Selektionskriterien aus
Datenbank

Flexibler Adressimport aus Fremdprogrammen und -Dateien

Aktualisierung von Bankenstamm/Clearningverzeichnis

Informationen anzeigen / drucken / suchen
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Vorlagen fur Etiketten auf Brother / CAB und Laserdrucker
Diverse Adress- und Kontaktlisten

Direkter Zugriff auf RPac Auftragsbearbeitung

Separate Berechtigungen zur Ansicht von Kontosalden

Suche mehrerer Adressgruppen mit kombinierbarer Selektion (UND- sowie ODER-
VerknUpfung)
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